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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об учете и контроле посещаемости занятий, о правилах 

отработки пропущенных занятий Государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Макеевский транспортно-технологический колледж» 

(далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с «Законом об образовании» 

ДНР, Уставом ГБПОУ «Макеевский транспортно-технологический колледж» (далее – 

колледж), Приказом МОН ДНР от 20.07.2015г. №328 «Порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования», локальными Положениями колледжа  «О текущем 

контроле успеваемости, промежуточной аттестации», «О ведении журнала учебных 

занятий».   

1.2. Положение устанавливает процедуру мониторинга пропусков учебных занятий и 

отработок пропущенных занятий, требований к организации учета посещаемости 

обучающимися всех видов занятий, осуществление корректирующих мер по 

профилактике пропусков, препятствующих освоению основных профессиональных 

образовательных программ среднего профессионального образования и является 

обязательным для всех участников образовательного процесса в колледже. 

2. Посещаемость занятий 

         2.1. Учет и контроль посещаемости. 

2.1.1. Учет и контроль посещаемости студентами колледжа занятий возложен на старост 

групп, преподавателей, классных руководителей, заведующих отделениями, заместителя 

директора, осуществляющего контроль  воспитательной работы, заведующего учебной 

частью . 

2.1.2. Староста учебной группы обязан: 

- в ведомости учета посещаемости (рапортичке)  отмечать явку каждого студента; 

- после окончания занятия подписывать ведомость у преподавателя; 

- после 1 пары информировать классного руководителя о пропусках учебных занятий 

студентами группы. 

2.1.3. Преподаватель обязан: 

- ежедневно проверять наличие студентов на занятии; 

- отмечать неявку студентов на занятие, проставляя отметку «н/б» в учебном журнале 

академической группы; 

- по окончании занятия проверять и подписывать ведомость учета посещаемости. 

2.1.4. Классный руководитель  группы обязан: 

- ежедневно контролировать  посещаемость учебных занятий студентами; 



- по окончании 1 пары владеть информацией о пропусках учебных занятий студентами 

группы на текущий день; 

- принимать оперативные меры по выяснению причин отсутствия студентов на занятиях; 

- контролировать предоставление в учебную часть  ведомостей  учета посещаемости; 

- ежемесячно подводить итоги посещаемости студентов с дифференциацией 

уважительных (на основании документов о болезни и др.) и неуважительных причин; 

-  представлять  заведующему отделением итоги посещаемости студентов за 

аттестационный период; 

- информировать заместителя директора, осуществляющего контроль воспитательной  

работы и заведующего отделением  о пропусках учебных занятий студентами без 

уважительных причин; 

- информировать родителей студентов о пропусках учебных занятий; 

- проводить профилактическую работу по снижению количества пропусков занятий, 

применять меры педагогического и дисциплинарного воздействия к студентам, 

пропускающим занятия. 

2.1.5. Заведующие отделениями обязаны: 

- регулярно проводить анализ посещаемости занятий и принимать необходимые меры; 

- организовать работу классного руководителя и актива группы, направленную на 

снижение числа пропусков занятий; 

- применять воспитательные меры воздействия к студентам, пропустившим занятия без 

уважительной причины; 

- ежемесячно представлять заместителю директора, осуществляющему контроль 

воспитательной  работы,  сведения о студентах, систематически пропускающих учебные 

занятия, с указанием причин пропусков и принятых мерах педагогического воздействия. 

- ходатайствовать о рассмотрении личных дел студентов, систематически пропускающих 

учебные занятия на комиссии по профилактике правонарушений. 

2.2. Документальное оформление неявки на занятия. 

2.2.1. Документом, подтверждающим уважительную причину отсутствия могут быть: 

больничный лист; заявление студента на отпуск, подписанное родителями или опекунами 

студента; судебные или иные повестки; 

2.2.2. При неявке на занятия по уважительной причине студент обязан  утром  поставить в 

известность классного руководителя группы. Студент обязан представить документы, 

подтверждающие уважительную причину пропуска занятий: 



- в случае временной нетрудоспособности студент представляет соответствующие 

документы(больничный) в первый день явки на занятия после соответствующего 

пропуска ; 

- в случае отсутствия по другим уважительным причинам (семейные обстоятельства, 

вызов в военкомат, следственные органы и т.п.) документы представляются в первый день 

явки на занятия после соответствующего пропуска; 

- если студент не представляет документов, подтверждающих уважительность пропуска 

занятий, то независимо от его объяснений причина пропуска занятий считается 

неуважительной. 

2.2.3 Отсутствие спортивной формы на занятиях физического воспитания приравнивается 

к пропускам без уважительной причины. 

2.2.4.Опоздание на занятия на 20 минут и более – это приравнивается к пропуску без 

уважительной причины. 

2.3. Административные меры к студентам применяются по представлению заместителя 

директора, осуществляющего контроль воспитательной  работы. За пропуски занятий без 

уважительных причин студент может быть наказан в административном порядке: 

-  пропуск  более 8 часов занятий без уважительной причины – вызов на Совет колледжа 

по профилактике правонарушений; 

-  обращение и постановка на учет  в службу по делам несовершеннолетних; 

-  выговор за систематическое нарушение правил внутреннего распорядка;  

 

3. Правила отработки пропущенных занятий студентами 

3.1. Студенты, отсутствующие на занятиях обязаны: 

- самостоятельно выполнять все домашние задания; 

- брать задания у преподавателей, чтобы наверстать пропущенный материал. 

3.2. При пропуске теоретических занятий по уважительной причине студент обязан 

переписать лекцию, или используя другие источники, подготовить конспект и представить 

его преподавателю. В случае необходимости студент может получить у преподавателя 

консультацию по неясным вопросам. По вопросам пропущенного семинара проводится 

собеседование. 

3.3. При пропуске теоретических занятий без уважительной причины студент обязан 

переписать лекцию и подготовить реферат по теме пропущенной лекции с 

использованием дополнительной литературы, сдать его преподавателю и ответить на 

основные вопросы темы. 



3.4. Пропущенные практические, лабораторные работы должны быть отработаны в 

полном объёме. 

3.5. Срок проведения отработки пропущенных занятий для каждого студента 

устанавливается преподавателем индивидуально. 

3.6. Занятия практического обучения студент отрабатывает независимо от причины 

пропуска в свободное от учебных занятий время, в объеме, соответствующем количеству 

пропущенных часов.   

 

4. Заключительные положения.  

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения директором колледжа 

и размещается на официальном сайте в доступном формате в сети «Интернет».  

4.2. Срок действия данного  Положения не ограничен. Положение действует до принятия 

нового, либо до внесения изменений и дополнений в действующее.   

 

 

 

 

Согласовано:  зам. директора колледжа                                 Л.А. Андросова.  

                                                                                                    «  »                 202  г. 

 


